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Про   затвердження   Інструкції  

з    діловодства    в    Донецькій  

обласній раді та її виконавчому 

апараті 

 

З метою вдосконалення порядку організації роботи з документами та 

раціоналізації документообігу та виконання документів в обласній раді, керуючись 

Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про звернення 

громадян», постановою Кабінету Міністрів України від 

30 листопада 2011 року № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з 

діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної 

Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади»  

(із змінами), наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року 

№ 1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного 

зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на 

підприємствах, в установах і організаціях», Регламентом Донецької обласної ради, 

державними стандартами, які встановлюють єдині правила документування 

управлінської інформації: 

 

1. Затвердити Інструкцію з діловодства в Донецькій обласній раді та її 

виконавчому апараті (далі – Інструкція), що додається. 

2. Керуючому справами виконавчого апарату обласної ради, керівникам 

структурних підрозділів виконавчого апарату обласної ради забезпечити 

дотримання Інструкції при підготовці документів та організації діловодства. 

3. Координацію роботи щодо дотримання структурними підрозділами 

виконавчого апарату обласної ради вимог, передбачених цією Інструкцією, 

покласти на управління з загальних питань виконавчого апарату обласної ради. 

4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови обласної 

ради від 15 травня 2013 року № 160р «Про затвердження Інструкції з діловодства в 

Донецькій обласній раді та її виконавчому апараті». 

5. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами 

виконавчого апарату обласної ради Гончарову М.Ю. 

 

 

В.о. голови обласної ради               І.Г. Коваль 


